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Gutenberg Images — User Manual

Wer kann Gutenberg Images nutzen?
Fur Gutenberg Images kdnnen individuelle Zugangsrechte eingestellt werden. Es ist moglich,

Datenséatze weltweit zuganglich zu machen oder nur fur einzelne Personen.

Wie erreiche und starte ich Gutenberg Images?
Gutenberg Images ist unter folgender URL https://images.ub.uni-mainz.de Uber einen

Webbrowser erreichbar (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1: Startseite Gutenberg Images

Anmeldung
Oben rechts finden Sie den Anmeldebutton (Abbildung 1). Klicken Sie auf ,JGU-Account

verwenden“. Wenn Sie bereits in |hrem Uni-Mainz-Account angemeldet sind, werden Sie
weitergeleitet, ansonsten kénnen Sie sich nun mit lhrem JGU-Benutzernamen und dem
Passwort anmelden (Abbildung 2). Zusatzlich kann mit Hilfe der darunter befindlichen
Checkboxen angegeben werden, ob die Bilddatenbank bei jedem neuen Zugriff sofort mit der
Eingabe der Login-Daten starten soll. Sind die Haken in einem der Felder oder sogar beiden
Feldern ,Immer direkt Login-Seite laden“ und ,Angemeldet bleiben (fir 1 Woche) gesetzt,

erscheint eine Meldung ,Ohne Anmeldung recherchieren®.

Sie kdnnen auf diese Meldung klicken, um zuriick in die Rechercheansicht ohne Anmeldung
zu gelangen (Abbildung 3). Hier kénnen Sie auf die Datensatze zugreifen, die auch fir
anonyme Benutzer zuganglich sind und diese herunterladen. Allerdings handelt es sich hier

nur um einen kleinen Teil des Bildbestands von Gutenberg Images.


https://images.ub.uni-mainz.de/

Gutenberg Images

Bitte klicken Sie unten auf "JGU-Account
verwenden”, Die Anmeldung erfolgt Gber
den Benutzeraccount der JGU.

Login
Willkommen zur Bildverwaltung der JGU!

Passwort

[l Immer direkt Login-Seite laden.
[} Angemeldet bleiben (fiir 1 Woche).

% JGU-Account verwenden =% Anmelden

Abbildung 2: Anmeldung in Gutenberg Images

Gutenberg Images x

Bitte klicken Sie unten auf "JGU-Account
verwenden". Die Anmeldung erfolgt dber
den Benutzeraccount der JGU.

Login
Willkommen zur Bildverwaltung der JGU!

Passwort

] Immer direkt Login-Seite laden.

] Angemeldet bleiben (fiir 1 Woche).

( W JGU-Account vebuenden =+ Anmelden

Abbildung 3: Ohne Anmeldung zuriick zur Recherche gelangen

Aufbau der Startseite
Grundlegend ist die Startseite von Gutenberg Images in die unten abgebildeten Bereiche

gegliedert. Je nach Rechtekonfiguration kénnen lhnen hier verschiedene Optionen zur
Verfligung stehen. Die Bereiche sind in den untenstehenden Bildern zu sehen und in der

untenstehenden Tabelle erlautert.



Tabellarische Auflistung der Bereiche der Startseite

Nr.

Bereich
Meni (Abbildung 5)

Schnellzugriff (Abbildung
5)

Detailansicht fir Mappen
(Abbildung 6)

Recherche (Abbildung 7)

Detailansicht und Editor
(Abbildung 8)

Einstellungsbereich fur
Benutzer (Abbildung 9)

Funktion

Durch Klick auf das Icon oben kann das Menu zur
vollstandigen Anzeige geodffnet werden. Berechtigte
Administratoren  haben hier Zugang zu den
Systemeinstellungen.

Der als ,Schnellzugriff bezeichnete Bereich kann mit
dem Pfeil oben ein- und ausgeblendet werden. Hier
werden gespeicherte Suchen, eigene und freigegebene
Mappen angezeigt und verwaltet.

Durch Klick auf eine Mappe 6ffnet sich die Detailansicht
fir Mappen neben dem Schnellzugriff. Uber ,X* am
rechten oberen Rand, kann die Detailansicht wieder
ausgeblendet werden. Uber den Dreipunkt-Button oben
rechts kann die Suche neben der Detailansicht
angezeigt werden.

Dieser Bereich wird angezeigt, wenn man im Menu
,Recherche” wahlt. ,Recherche” dient der Suche und
der Anzeige von Treffern. Je nach Berechtigung werden
einer oder mehrere Pools angezeigt.

Treffer aus der Suche kdnnen im Vollbild oder neben der
Suche in der Detailansicht angezeigt werden.
Berechtigte Benutzer kdnnen hier in den Editor zum
Bearbeiten von Datensétzen wechseln.

Durch Kilick auf die Icons kdnnen Downloads angezeigt
und Benutzer- sowie Spracheinstellungen geadndert

werden.
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Ansehen und Herunterladen von Inhalten
Nach einer Suche werden die Treffer im Ergebnis angezeigt. Durch Doppelklick mit der

linken Maustaste auf einen Treffer wird der ausgewéhlte Datensatz rechts neben der
Suche in der Detailansicht angezeigt. Der Datensatz kann hier angesehen, im
Vollbildmodus betrachtet und zudem in verschiedenen Vergréf3erungseinstellungen
angezeigt werden. Weiterhin sind die Datenfelder und die Bilddatei zu sehen (Abbildung
10).

Detail X

NEId

# Bearbeiten
o}
€ Kopieren
& Herunterladen
& Exportieren...
% Vollbild
& Drucken
® Teilen
Info . L
'® Anderungshistorie
#890395
Bilder #890395 )
» IKM» Test SDF (i)
POOLINTERN
R R e e S IR 7

Allgemein

Objektbezeichnung (KG)

Malerei :

System-ID #890395 Pool » IKM» Test SDF Objekttyp Bilder <

Abbildung 10: Detailansicht eines Datensatzes

Die Datei kann in einer Vorschau angezeigt, im Original heruntergeladen, geteilt sowie in
ihren verschiedenen Versionen angezeigt werden.

In der Detailansicht ist es moglich, die Bilder herunterzuladen, in der Vollbildansicht zu
offnen und Links zu den Datensétzen zu generieren. Uber ein Dreipunktmenti, das sich
nach Klick auf der rechten Seite oben 06ffnet, kann das Bild heruntergeladen, in der
Vollbildansicht angesehen und geteilt und bearbeitet werden, das Bild kann exportiert,
kopiert oder gedruckt werden. Uber einen Klick mit der rechten Maustaste auf ein Bild oder

mehrere Bilder oder Uber die Option ,Herunterladen® im Dreipunktment am rechten oberen
8



Rand der Detailansicht, kann die Bilddatei in verschiedenen Varianten heruntergeladen
werden (Abbildung 11). Die verfugbaren Optionen unterscheiden sich je nach
Berechtigung. Zudem kann die Anderungshistorie des Datensatzes betrachtet werden.
Sind unterschiedliche Masken fir den Objekttyp definiert, kdnnen je Maske dabei

unterschiedliche Sets von Feldern ausgegeben werden.

Abbildung 11: Download von Bildern

Durch Klick mit der rechten Maustaste auf einen Treffer oder eine Auswahl von Treffern
offnet sich das Kontextmenl. Das Kontextmenu bietet Optionen fur die Anzeige und
Weiterverwendung der Auswahl, der Datei, des Datensatzes und der Suche an
(Abbildung 12). Der Dateiname beim Download setzt sich aus dem Poolnamen und der

Nummer im Archiv zusammen.

: P =y

Abt. INTERNATIONALES
10.06.2010
Bilde

Abt. INTER... Abt. INTER...
10.06.2010 10.06.2010

Abt. INTERNATIONALES - Infob6...
10.06.2010

Bildel 052
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Anzeigen (Detailansicht)

Anzeigen (Vollbild)

Zu Mappe hinzufligen >

0o Xoe

B B A
i b X \
Abt. INTERNATIONALES - Infob...
10.06.2010
Bilder #130049
Exportieren... » Kommunikation und Pres:

Aus Mappe entfernen >

Abt. INTERNATIONALES - Infob...
10.06.
Bild

Abt. INTERNATIONALES]
10.06.2010

Bild:

» Kommunikation und Presse|

Herunterladen...

Drucken...

Bearbeiten >

Kopieren

-

S 5 IS Pl U

Datensatz I6schen...

Aba iacco -
1 - 100 aus 28.173 Datensit

Abbildung 12: Kontextmend



Erstellen von Inhalten

Hochladen von Inhalten
Uber das Menii auf der linken Seite kdnnen berechtigte Benutzer mit ,+ Neue Datensitze...

Dateien in Gutenberg Images hochladen und neue Datensatze erzeugen (Abbildung 13).

Abbildung 13: Hochladen neuer Bilder

Durch Anklicken des Neu-Editors 6ffnet sich ein neues Fenster zum Hochladen neuer Dateien
bzw. zum Anlegen neuer Datensatze. Uber die Buttons ,+Dateien“ und ,+Verzeichnis® oder
,FURLSs" kdnnen wahlweise einzelne Dateien, ganze Verzeichnisse oder Dateien Uber URLs

hochgeladen werden. Mit entsprechender Berechtigung kann hier angegeben werden:
e welchem Pool die neuen Datensétze zugeordnet werden sollen,
e welche Maske firr das Editieren weiterer Informationen (Metadaten) genutzt und
e welches Mapping zum Auslesen der Metadaten aus der Datei verwendet werden soll.

Gutenberg Images erkennt die Dateiversion und den zugehorigen Dateityp., sodass
automatisiert Duplikate identifiziert werden kdnnen. Dies kann jedoch durch das Setzen eines

weiteren Hakens ubersprungen werden.

Mit einem Kilick auf ,Weiter* wird die Vorlage zur weiteren Bearbeitung der Metainformationen
gedffnet (Abbildung 14).

Neue Datensdtze

Objekttyp Bilder

Pool Kommunionsbilder
Maske Bilder (HKW)

Feld fiir Datei  Datei

Metadaten- - Standard -
&. Datei-Ablage Mapping

& Versionen erkennen
z.B. "dateitif" & "datei,jpg

Duplikatecheck Uberspringen
Alle doppelten Assets werden hochgeladen. Diese
Einstellung ist dauerhaft und gilt auch fiir andere
Uploads auBerhalb dieses Dialogs.

+ Dateien + Verzeichnis + URLs 0 Datensétze

Abbildung 14: Oberflache zum Hochladen von Bildern
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Editor X

Bilder (HKW) > XV
#Neu
B
Pool
Vorlage » KM
Tags
Tags | Werden durch Vorlage gesetzt.
Datei @

e | raen

Ahlau Titel
1 Datensatz Kiinstler/ Kiinstlerinnen
Kiinstler/ Kanstlerin
+v = B )
% Daten aus Vorlage tberschreiben Mapping

Abbildung 15: Fenster zur Bearbeitung der Metainformationen

Serienbildfunktion
Bei der Serienbildfunktion handelt es sich um die Mdglichkeit, mehrere Bilder innerhalb eines

Datensatzes in Gutenberg Images hochzuladen und diese dem Datensatz zuzuordnen.

Serienbilder sind bereits im Vorschaubild erkennbar:
Detail X

ke
X
1

Q

o 1 e Q 16/16

Oskar Laske (1874 - 1951)

g farbigsZorginallfthographie

ca, 1924

The T&mpest, I,1

Schiff im Sturm

¥ Info | | & | Serienbild {1/4) / Serienbild HETE

Sie kdnnen wie folgt Serienbilder hochladen: Klicken Sie auf ,Neue Datensatze®, um die
Oberflache zum Hochladen von Inhalten aufzurufen (Abbildung 13 und 16). Wenn das Feld
,Serienbild“ in der Maske vorhanden ist, wahlen Sie bei ,Feld fir Datei ,Serienbild“ aus. Damit
Gutenberg Images erkennen kann, dass die Bilder zusammengehoren, sollten Sie dies im
Dateinamen kenntlich machen (z.B. Bild_1, Bild_2 und Bild_3).
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Dann wahlen Sie noch das Feld ,Serien erkennen® aus (Abbildung 16).

Neue Datensétze

Objekttyp Bilder
Pool IKM
Maske Bilder (HKW)

. . A Feld fiir Datei Serienbild / Serienbild
Bild_1JPG Bild_2.jpg

Metadaten- - Standard -

Mapping

Versionen erkennen
z.B. "dateitif* & "dateijpg”

Serien erkennen
z.B. "datei-1jpg" & "datei-2,jpg" oder "bild 1.png"
& "bild 2.png"

] Duplikatecheck (iberspringen
- Alle doppelten Assets werden hochgeladen. Diese
Einstellung ist dauerhaft und gilt auch fiir andere
=+ Dateien =+ Verzeichnis + URLs 2 Datensitze Uploads auBerhalb dieses Dialogs.

-

Abbildung 16: Serienbild anlegen

Wenn Sie Dateien ohne fortlaufende Nummerierung haben, kénnen Sie diese als Serienbild
hochladen: Laden Sie das erste Bild tber die Funktion ,Datei” hoch, im Editor kdnnen Sie dann
im Feld ,Serienbild“ weitere Bilder zufligen, entweder per Drag & Drop aus dem Dateiexplorer
oder Uber das Hochladen-Symbol (Abbildung 17).

Editor

Bilder (Presse)

7 Platine Intel 1386

L&)

Vorlage

Titel
? Platine Intel 1386

Aufnahmedatum
7 Platine Intel 1386 05.03.2018 a

Mo, 05.03.2018
Bilder 2Neu

Veranstaltung

Waiters Informationen

Objektbezeichungen

Serienbild l‘

+ Kepieren

1 Datensatz

Abbildung 17: Serienbilder ohne fortlaufende Dateinamen

In der anschlieRenden Maske sehen Sie die Bilder im Feld Serienbild anstatt im Feld ,Datei”
(Abbildung 18).
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Bilder
vIKM (D)

Stichworte -

Serienbild

§ ipgimage, 1280x 960 @ 24 ...

ipg image, 1920 x 1295 @ 24...

A Datei (iber Optionen-Button hoc...

Abbildung 18: Serienbilder in Maske

Wenn Sie einem Datensatz nachtraglich Bilder GUber das Feld ,Datei oder weitere Serienbilder
Uber das Feld ,Serienbild“ hinzufiigen wollen, so kdnnen Sie dies durch Hochladen der Datei
tun (im Feld Datei kann jedoch nur eine Datei hochgeladen werden, also eine bereits
vorhandene wird ausgetauscht) (Abbildung 19).

Serienbild Schnecke/Blume/ | |ger

Bilder #956660

» KM » Test SDF (i)

POOLINTERN

Serienbild

™ ipg image, 1920 x 1280 @ 24 bit, 453.5 kB, datei_1.jpg

jpgimage, 1920 x 1281 @ 24 bit, 248.0 kB, datei_2.jpg

jpa image, 1920 x 1280 @ 24 bit, 578.6 kB, datei_3.jpg

- Datei Giber Optionen-Button hochladen.

Abbildung 19: Nachtréagliches Ergénzen von Bildern
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Bilder hochladen mithilfe von Hotfoldern
Eine Moglichkeit groRe Mengen an Bildmaterial schnell und einfach in Gutenberg Images

hochzuladen, sind die Hotfolder. Bei Hotfoldern handelt es sich um Netzordner, in die Dateien
schnell hochgeladen werden kdénnen. Hotfolder dienen damit als Schnittstelle zwischen dem
lokalen Computer und der Datenbank Gutenberg Images. Ein Hotfolder muss in Gutenberg

Images erzeugt werden. Dies funktioniert folgendermafien:

Zuerst missen die Bilddateien in einen Hotfolder gelegt werden, der zuerst erzeugt werden
muss. Um dies zu tun, legen Sie in der Mappenansicht in der Recherche in Gutenberg Images
eine neue Mappe per Klick auf den Button mit dem Plus-Zeichen an (Abbildung 20). Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die Mappe und 6ffnen so das Menu. Klicken Sie nun auf
.Einstellungen® (Abbildung 21).

Recherche
Schnellzugriff < Suche
T Br

T Fi
 Meine Mappen
3 Import

* Freigegebene Mappen

» Gespeicherte Suchen

H
Erstelle neue Mappe unterhalb van...

Abbildung 20: Mappe fur Hotfolder anlegen
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Recherche

[ Hotfolder Test
= i [

MAPPEN

Schnellzugriff <

v Meine Map Mappe
[J import | ™ Freigabe..

O Hotfoldt = ;... ation..

* Freigegebe 1 Mappe kopieren

& Umbenennen |

= Mappe ldschen...

Abbildung 21: Einstellungen der Mappe auswahlen

Sie gelangen nun in die Einstellungen der Mappe. In den Einstellungen der Mappe setzen Sie
auf der auf der Registerkarte Hochladen das Hakchen: Hochladen in diese Mappe

aktivieren, machen die Mappe somit zum Hotfolder und speichern (Abbildung 22).

* Mappe: Import

l Allgemein | Teilen Hochladen

Hochladen in diese &
Mappe aktivieren

Fiir die aAktivierung des Hotfolders muss vorweg die
Einrichtung am Server erfolgt sein. Damit hier
zum Hotfolder fir den Windows-Exglorer angeze
muss die Aktivierung zundchst mit *Speichern® bestatigt
werden. Es kann bis zu 30 Sekunden dauern, bis die
Einrichtung des Hotfolder abgeschlossen ist und der
Ordner im Windows-Explorer zur Benutzung bereit steht.

Chbjekttyp Bilder v
Pool Zentraler Testpool v
Maske Alle Felder

Feld fir Datei Datei

Metadaten-Mapping Originaldateiname hd

| Versionen erkennen

DS o LY Y 3 AL - TP T

Abbildung 22: Einstellungen Mappe
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Nach kurzer Zeit (ggfs. Fenster schlie3en und erneut 6ffnen) wird der Pfad fir den Windows-
Explorer angezeigt (Abbildung 23):

7 Mappe: Import Ubung Norwegen X
Hochladen in diese 3

Allgemeir Teilen Hochladen
Mappe aktivieren
@du.\s-apl:ver \\easydb-01.zdv.uni-mainz.de@SssL\upload\ LUII:L!lD".\&J)

Mac Finder

WedDAV

Objekttyp

Maske Alle Felder

Feld far Datei Datei

Metadaten-Mapping - Standard - ~ | Hier besser: Originaldateiname

Versionen erkennen

Tags fags v

T ETTTT P T ———— gy P T——
Abbildung 23: Ordnerpfad wird angezeigt

Dann noch den Objekttyp = Bilder und den Pool auswahlen, ggfs. das gewiinschte Metadaten-
Mapping wahlen und speichern. AnschlieBend im Windows-Explorer ein Netzlaufwerk mit dem
angegebenen Pfad erstellen und die Bilder/Dateien dort hineinkopieren. Der Import erfolgt in
2 Schritten:

1. Die Dateien werden auf dem Server von Gutenberg Images in den Hotfolder-Pfad
gelegt.

2. AnschlieRend werden sie in Gutenberg Images ,importiert“, dabei werden die
Bildvarianten erzeugt (die man beim Herunterladen und Export auswéhlen kann) und
auf dem zentralen Speicherplatz der NetApp abgelegt. Die Bilder/Dateien tauchen
dabei nach und nach im Pool in der Rechercheansicht auf. Dies kann je nach
Dateigrof3e der Bilder einige Zeit dauern: ganz grob kann man mit 1 h fiir 1000 Bilder
(bis 20 MB) rechnen.

Sobald die Dateien auf der NetApp sind, wird der Speicherplatz wieder freigegeben. Dabei
muss man darauf achten, dass fiir den Hotfolder auf dem Server nur begrenzter Speicher zur

Verfligung steht. Dieser wird wieder freigegeben, wenn sich die Daten im System befinden.

Auf der Seite https://images.ub.uni-mainz.de/servermanager oder https://objects.ub.uni-
mainz.de/servermanager findet man unten die Ubersicht (iber den verfuigbaren Speicher fiir
den Hotfolder (Abbildung 24):

16
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Partitionen und Festplattenspeicher

Partition Partitionspfad Gesamter Speicher Genutzter Speicher Verfagbarer Speicher Auslastung

0 /dev/mapper/data-data /config 884,29 GB 616.5 GB 2303 GB 728 %
G Jdev/mapper/data-data  /hotfolder 8849 GB 616.5 GB 230.3 GB 728 %_D
2 Jdev/mapper/data-data  jfeasydb-5/var 884.9 GB 616.5 GB 230.3 GB 728 %

3 Jdev/mapper/data-data  /etc/resolv.conf 884.9 GB 616.5 GB 2303 GB 728 %

4 /dev/mapper/data-data  fetc/hostname 8849 GB 616.5 GB 230.3 GB 728 %

5 /dev/mapper/data-data  /etc/hosts 884.9 GB 616.5 GB 230.3 GB 728 %

6 /dev/mapper/data-data  svar/log/nginx 884.9 GB 616.5 GB 230.3 GB 728 %

Abbildung 24: Server Gutenberg Images

Es muss beachtet werden, dass die Datenmenge diesen verfligbaren Speicher auf dem Server
von Gutenberg Images nicht Ubersteigt. Ggfs. ist die Datenmenge in mehrere Schritte
aufzuteilen. Sind alle Bilder/Dateien in der Rechercheansicht des Pools zu sehen, kann der
Hotfolder wieder geléscht werden. Es wird empfohlen fiir jeden Bildimport einen neuen

Hotfolder anzulegen.

Datensatze kopieren
Um Datensatze zu erstellen, ist ein weiterer Weg einen bestehenden Datensatz zu kopieren.

Dies kdnnen Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Datensatz klicken und in dem

erscheinenden Menu die Maus auf ,kopieren® halten.

Es erscheinen die Auswahlimaoglichkeiten ,neben der Suche® und ,.im Vollbild, zwischen denen
Sie wahlen kénnen (Abbildung 25). Wenn Sie auf eine der beiden Mdglichkeiten klicken,

offnet sich die Maske des Datensatzes, der kopiert werden soll im Bearbeitungsmodus.

Dies kann jedoch nur mit einem Datensatz, also nicht mit mehreren gleichzeitig und nur von
Nutzern mit Schreibrechten durchgefiihrt werden. Den Vorgang sehen Sie im untenstehenden
Screenshot (Abbildung 26).
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#890395
Bilder #890395
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& “ﬂ
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Exkursion DGF

Musée des Beaux-A

Bilder #921159
» IKM » Abt. Kunstgesc

Schnellanzeige
Anzeigen (Detailansicht)

Anzeigen (Vollbild)

Aus Mappe entfernen >

Herunterladen...
Exportieren...

Drucken...

Datensatz Ischen...

Sortierung: Bildname IMS

{
DGF
Beaux-Arts

1154
. Kunstgeschichte » Archiv » Klaus T. We

Higg =

Musée des Beaux-Arts
Bilder #921160
F » Phoenix-Mz

©
b

... neben der Suche

... im Vollbild

Abbildung 25: Datensétze kopieren

Exkursion DGF
Musée des Beaux-A
Bilder #921155

» IKM » Abt. Kunstge]

Prasentation der Festungsmodelle (Plans Reliefs)

Editor
Bilder (HKW) v

Testbild
POOLINTERN

Pool
Test SDF
Tags
Tags POOLINTERN

Datei
3
Titel
Testbild

Kiinstler/ Kiinstlerinnen

Viinetlac! Kiinetlarin

Abbildung 26: Bearbeiten einer Kopie eines Datensatzes

Editieren von Inhalten

In der Vorlage konnen die Informationen zu den Datensatzen, entsprechend der gewahlten

Maske, bearbeitet werden. Nach dem Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder wird der

Benutzer aufgefordert die Metadaten in die dafir vorgesehene Maske einzugeben. Allerdings

ist auch ein nachtragliches Editieren der Metadaten von Bildern moglich. Diesen Editiermodus

erreichen Sie, in dem Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken. In dem dort

erscheinenden Kontextmeni wahlen Sie ,Bearbeiten® (Abbildung 27) und kénnen wéhlen,
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ob Sie dies in einem Fenster neben der Suche oder im Vollbild-Modus durchfiihren méchten
(Abbildung 28). Wenn Sie die Daten mehrerer Bilder bearbeiten méchten, wahlen Sie diese
durch Markieren der Bilder aus und im Kontextmenu die Option ,,Gruppeneditor (Abbildung
29). Dieser gleicht dem Editiermodus fiir ein Bild, allerdings kénnen Sie die Metadaten von bis

zu 1000 Bildern (je nachdem wie viele Sie durch Markieren ausgewahlt haben) bearbeiten.

Sy e

1G|0

Testbil... Institut far ...
test Auswahl Bilder 01.09.2010
Bilder #891564 Y #890738 Bilder #130065
» Kommunikation und ind Pres: » Kommunil » Kommunikatior

Filtern

Auswahl im Vollbild zeigen

Auswahl in Mappe >

Herunterladen...
% = Exportieren... 1
Institut fir Molek: i INTERNATIONALES - Infobérse “A...
01.09.2010 Drucken... 2010

Bilder #130063 #130062

» Kommunikation und & Bearbeiten > imunikation und Presse » KOM Images

: $ G ditor > WE - w [
| [E i, R TRVEN
. Datensitze I8schen... i i

Abbildung 27: Bearbeiten im Kontextmenu

vatensatz

© Schnellanzeige

© Anzeigen (Detailansicht) 1154

2 Anzeigen (Vollbild) . Kunstgeschichte » Archiv » Klaus T. We
& Zu Mappe hinzufigen >

© Aus Mappe entfernen >

Herunterladen...
Exportieren... ;
pw=

Drucken... i ' "
Prasentation der Festungsmodelle (Pla

des Beaux-Art:
#921159

Abt. Kunstgesc

R D ke I

Kopieren

Eb

Datensatz ldschen...

Abbildung 28: Optionen von Bearbeiten im Kontextmenu
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Auswahl

[ ELED]
Podium Y Filtern
Bilder #92661

Abuja

Architektur [architect:
Bilder #926621

» ifeas » Afrikanische U

» ifeas » Afrikan|

Auswahl im Vollbild zeigen

P =

Auswahl in Mappe

Herunterladen...

Exportieren...
Abuja
Drucken... Bekanntmachung/We
Bilder #92662 Bilder #926625
» ifeas » Afrikany Bearbeiten cei » ifeas » Afrikanische U

Gruppeneditor > 8Bilder bearbeiten

Tags bei 8 Datensatzen andern

Eb

Datensatze |6schen...

Abbildung 29: Auswahl des Gruppeneditors

Im Editiermodus kénnen Anderungen an den Bildern tiber die Vorlage ganz oben links fiir alle
Datensatze vorgenommen werden oder durch Auswéhlen der einzelnen Datensatze in der
linken Sidebar individuell angepasst werden. In diesem Beispiel ist das Feld mit der
Bezeichnung ,Titel* als unbedingt anzugebendes Feld markiert. Wenn alle erforderlichen oder
gewinschten Informationen hinzugefiigt wurden, kann der Vorgang durch Speichern rechts

unten abgeschlossen und die Daten in die Bilddatenbank geladen werden (Abbildung 30).

Abbildung 30: Editor

Um Vorlagen zum Bearbeiten zu erstellen, klicken Sie in der Bearbeitungsansicht eines
Datensatzes auf das Dreipunktmeni am rechten Rand und wahlen dort ,als Vorlage
speichern“. Uber die Funktion ,Vorlagen“ kdnnen Sie in der Maske, in der Sie die Vorlage
gespeichert haben, erneut auswahlen und gegebenenfalls anpassen. Dies tun Sie, indem Sie
auf ,Anpassen” klicken und die gewuinschte Vorlage auswahlen (Abbildung 31).
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Editor X

E Bilder (HKW) ~ G 2~ X

@ Kopieren
Vorlgae X Vorlagen >
= Loschen
Als Vorlage speichern.
| Anpassen. R Vollbild
Info
Testbild
Bilder #890429
¥ IKM » Test SDF (i
POOLINTERN
Pool
Test SDF ~
Tags
Tags POOLINTERN
Datei
tif image, 5655 x 3673 @ 8 bit, 19.84 MB, 0016.tif

Abbildung 31: Vorlagen erstellen

Beim Hochladen eines Bildes kénnen Sie diese Vorlage dann unter dem ,Pinnwandnadel-

Symbol“ am rechten oberen Rand auswéahlen (Abbildung 32).

Editor

Bilder (HKW) v

Pool
E Test SDF v
Tags
Vorlage Tags |POOLINTERN
Titel @

Kiinstler/ Kiinstlerinnen

Kiinstler/ Kiinstlerin

Rolle
#Neu

+

1 Datensatz
0/1 Dateien werden hochgeladen. 0.00% (0.00MB/0.76MB) hochgeladen.

i

Abbildung 32: Vorlage beim Hochladen auswahlen

a -

Vorlgae

Als Vorlage speichern

Anpassen.
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Eintrage in Listen &ndern oder I6schen, Datensatzen mit dem Gruppeneditor andere
Eintrage zuweisen

1. Eintrdge &ndern
Sollen Begriffe in bestehenden Listen gedndert werden, so ist das mdglich, auch wenn der

Begriff in bestehenden Datensatzen verwendet wurde. Die Anderung wird auf alle Datensatze
Ubertragen! Der geédnderte (in der Liste dann neue) Begriff darf aber noch nicht in der Liste

vorhanden sein, sonst gibt es eine Fehlermeldung!

Die Berechtigung zum Andern und Léschen von Eintragen haben in der Regel die Mitglieder
der Pooladministratorgruppe. Sollten Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an die

Systemadministration.

Um einen Eintrag in einer Liste zu andern (hier beschrieben fir die nicht-hierarchische Liste
»Institutionsbezeichnungen®), markieren Sie einen beliebigen Datensatz und wahlen z.B. Uber
das Menil beim Rechtsklick mit der Maus ,Bearbeiten“. AnschlieBend 6ffnen Sie die Liste,
indem Sie in der Maske beim relevanten Feld rechts auf die 3 Punkte klicken. Den
Listeneintrag auswahlen, wieder mit Rechtsklick ,Bearbeiten® wahlen, z.B. im Popover
(Abbildung 33):

- Bilder #23028 Bilder #23029 Person

Institutionsbezeichnungen &

erienbild

Ht

rung: Standard

- - = ategorien (Presse)

Forschungsreaktor TRIGA Mainz (TRIGA) » Termine und Events
Gutenberg Forschungskolleg (GFK) stiftungsprofessur
Gutenberg Graduate School of the Humanities and Social Sciences (GSHS)

Guten Datensatz astitutionsbezeichnungen
© schnellanzeige Studium generale

@ Aus Mappe entfemen > @

Instity iufnahmearten

Helmk
Hochs
X Exportieren... Innenaufnahme

Intern leg (ISSK)
& Drucken...

Klinik

nmobilienstandort
~ ¥ Campus JGU H

1226 - Haus Recht und Wirtschaft | [ReWi 1], Jakob-wel.

I eschreibung &
Datensatz léschen... 1 Gibernehmen
o < 1/1.000 > Abbrechen

Abbildung 33: Listen bearbeiten

Danach 6ffnet sich der Editor fiir den Listeneintrag, sodass Sie die Korrektur vornehmen und
anschlielRend ,Speichern® konnen (Abbildung 34). Nach dem Speichern wird der geanderte
Begriff auf alle Datensatze, die den Ursprungsbegriff enthielten, Ubertragen und der alte

Eintrag verschwindet aus der Liste.
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Editor
Standard R

Klinikum
Institutionsbezeichnungen #524104

Name* l}
(Uni)linikum ]

Bemerkung

System-ID #524104 Objekttyp Institutionsbezeichnungen Maske Standard ~ Letzte Anderung 27.04.2021 15:33
Version 1

Léschen

Abbildung 34: Listeneditor

2. Eintrége in Listen l6schen
Die Loschung eines Listeneintrages sollte erst dann vorgenommen werden, wenn keine

Datensatze mehr diesen Eintrag verwenden! Dies kann Uberprift werden, indem man den zu
I6schenden Begriff in der Expertensuche sucht. Kann der Eintrag geldscht werden, wahlt man

aus dem Rechtsklick-Menu ,Datensatz 16schen® (Abbildung 35).

10.06.2010 10.06.2010 Ausstellung/Prasentation
Bildes 57 Bilder #130036
Institutionsbezeichnungen s
erienbild
Suche in 51 Datensatzen = Q | X Datei (ber Optionen-Button hochladen.

E v Sortierung: Standard

lategorien (Presse)
SCnule ues senens .

Hochschule

Stabsstelle Gleichstellung und Diversitat
Studium und Lehre

Stabsstelle Kommunikation und Presse (KOM)

Termine und Events

Studentische Organisation

Studierendenservice Datensatz
. © schnellanzeige astitutionshezeichnungen
Studium generale
- Abteilung Internationales H
Universitétsbibliothek (UB) @ Aus Mappe entfemen > !
TN T g | ( o
& Exportieren...
Zentrale Gremien jufnahmearten
8 Drucen..  Innenaufnahme
Zentrale Studienberatung (ZSH]‘ ‘
# Bearbeiten >
Zentrale Verwaltung
4 Kopieren > ;_ mmobilienstandort

+ | 1-50 aus 51 Datensatzen 172 > M | Campus iGU

ApSgewshiten Datensatz dauerhaft Ioscieg.
E ¥

@“\alensatz I6schen...

1312 - Aulagebdude/Mensa | [Alte Mensa], Johann-Joac... <

< 7 /1.000 > Abbrechen
Abbildung 35: Listeneintrag |6schen

1 dbernehmen

Es erscheint eine Nachfrage, die mit ,OK" bestéatigt werden muss. Danach ist der Eintrag

geldscht (Abbildung 36).Mdglicherweise kommt eine weitere Meldung:
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Abbildung 36: Loschen bestatigen

In diesem Fall wurde mdglicherweise noch ein Datensatz mit dem Eintrag Ubersehen, was
man wiederum mit der Expertensuche Uberprifen kann.

Wird die Liste jedoch von mehreren Pools genutzt, kann es sein, dass Datensatze aus einem
anderen Pool mit dem Begriff versehen wurden. Dann sehen Sie bitte von der Léschung ab
und wenden sich an den Systemadministrator.

3. Datensétzen mit dem Gruppeneditor andere Eintrdge zuweisen

Aufwandiger wird es, wenn ein Begriff in Datensatzen verwendet wurde und ausgetauscht
werden soll. In diesem Fall ist folgendes Vorgehen zu empfehlen:
Suchen Sie die Datensétze mit dem alten Begriff mit der Expertensuche. Wéhlen Sie alle diese
Datenséatze aus und 6ffnen Sie z.B. Uber das Rechtsklick-Menl den Gruppeneditor.

Wahlen Sie das entsprechende Listenfeld, tragen den neuen Begriff ein und lassen Sie diesen
Begriff am Ende zufiigen (Abbildung 37). Dann ganz rechts auf ,Speichern klicken. Je nach
Anzahl der Datensétze kann dies einen Moment dauern.
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Gruppeneditor

Bilder (Presse) v
nderungen in der Vorlage beziehen sich auf alle darunter liegenden Datensitze.
[l Suchen & Ersetzen

E Personen

Vorlage

Vorlage Suchen & Ersetzen

Objektbezeichungen

- © Objektbezeichungen am Ende hinzufiigen
Objektbezeichungen am Anfang hinzufiigen
Alle Objektbezeichungen ersetzen.
Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

Kategorien (Presse)

© Kategorien (Presse) am Ende hinzufigen
Kategorien (Presse) am Anfang hinzufigen
Alle Kategorien (Presse) ersetzen,
Kategorien (Presse) entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen,

EEEAE @151\(ut\'on;beze\'(hnungen
CFa(threich 04 - Universitatsmedizin )

CQ Institutionsbezeichnungen am Ende hinzufugen)
Institutionsbezeichnungen am Anfang hinzufigen
Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen.
Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

Abbildung 37: Datensatzen mit dem Gruppeneditor andere Eintrage zuweisen

AnschlieRend sind die Datenséatze noch ausgewahlt. Rufen Sie erneut den Gruppeneditor auf.
Ggfs. kdnnen Sie im Gruppeneditor links auf ein Bild/einen Datensatz klicken und tGberprifen,

ob der Datensatz den alten sowie den neuen Eintrag enthalt.

Klicken Sie nun links oben auf ,Vorlage“ und geben den alten Eintrag ein, entfernen die
»institutionsbezeichnungen, wenn gesetzt* (s.u.) und speichern den Eintrag/die Vorlage
(Abbildung 38). Die Datensétze sollten jetzt nur noch den neuen Eintrag beinhalten, was

mittels der Expertensuche Uberprift werden kann.

Gruppeneditor
Bilder (Presse)

Suchen & Ersetzen

L) Personen
Voriage

Varlage Suchen & Ersetzen

Objekthezeichungen

- © Objektbezeichungen am Ende hinzufugen
Objektbezeichungen am Anfang hinzufugen
Alle Objektbezeichungen ersetzen,
Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt,

Alle entfernen.

Kategorien (Presse)

© Kategorien (Presse) am Ende hinzufiigen
Kategorien (Presse) am Anfang hinzufligen
Alle Kategorien (Presse) ersetzen.
Kategorien (Presse) entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

FB 04 - Universitdts...
28.04.2005

UNIVERSITATSINTERN

aakad Institutionsbezeichnungen
Klinikum

Institutionsbezeichnungen am Ende hinzufigen
Institutionsbezeichnungen am Anfang hinzufigen

Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen.
Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

Anfnahmearten

Abbildung 38: Alten Feldeintrag [6schen
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Diese Vorgehensweise — erst den neuen Eintrag einfligen, dann im zweiten Schritt den alten
Eintrag zu entfernen — wird empfohlen, um zu tberprifen, ob versehentlich die Auswahl der
Datensatze aufgehoben wurde. Denn sobald der alte Eintrag entfernt wurde, sind die
Datensatze unauffindbar. Im letzten Schritt kann, falls gewiinscht, der alte Begriff in der Liste

wie bei 2. beschrieben geléscht werden.

Suchen von Inhalten
Dem Benutzer stehen in Gutenberg Images unterschiedliche Suchfunktionen zur Verfiigung.

Die Freitextsuche sowie die Expertensuche (Abbildung 39).

Suche
B Ressourcen v | Freitextsuche = Q
W El= = 2 ™
Expertensuche ¢ X
T . L
Abbildung 39: Suchen von Inhalten
< Suche
uf B Ressourcen v | Suche 28.173 Datensatze in 5 Pools. £ Q
Y Filter m = B v Sortierung: Neueste -
n ler_#130060 Bilder #13005 der #130058 ilder #13005.
Systemfelder » Kommunikation und Presse » KOM Imagy
Pool - ,
Kommunikation 28.173 .vv.,? < an L : p )
und Presse i 3 ] ‘. S \ o : . q
¢ [l s s
Freigabestufe (& (\L o - - - vh | Aed &
UNVERSTATSINGIR 15.637 Abt. INTERNATIONALES - Infobo... Abt. INTERNATIONALES - Infob6...
10.06.2010 ! .06. 1 10.06:2010
POOLINTERN 12.536 6 Bilder # i 4 Bilder
K » Kommur und Presse » KOM Image
Sternchen
AR 28.169
Dateit; 9 o 2 & 3 ’ P ] -
yp : i S o . ) ?,;' b g e
Bilder 28.173 o ! f . R 1 & -y AW
. Abt. INTERNATIONALES - Infob... Abt. INTERNATIONALES - Infob... Abt. INTERNATIONALES - Infob...
Bilder 10.06.2010 ! 10.06.2010 10.06.2010
Bilder #130051 Bilde Bilder #130049 Bilder #130048
Aufnahmearten » Kommunikation Unid Presse » KOM Imag: atior » Kommunikation und Presse » KOM Imag: » Kommunikation und Presse » KOM Imag

Innenaufnahme 19.459

- LY R R ST e =T
Abbildung 40: Recherche

AuBenaufnahme 8473
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1. Ressourcen: Auswahl in welchem Pool gesucht
(Abbildung 41).

und Bilder angezeigt werden sollen

uf.. B Ressourcen ¥ | Suche 3

- i

B Ressourcen
2

Campus Mainz 116
Mappen

» [ Ev. Theologie / Altes Testament 44429

und Biblische Archzologie |
suchen » [ Geografisches Institut 4783

» Hochschule fir Musik 918

» ifeas 29363

» G KM 352322
IM8 - Presse 1.059

» [ Institut far 74.950
Altertumswissenschaften

» [l Institut fiir Organismische und 7872
Molekulare Evolutionsbiologie

» [ Institut fur Politikwissenschaft 9175

» [ Kath. Theologie / Prakt. Theologie / 236
Liturgiewissenschaft

» [ Kath, Theologie / Bibl. 319
Wissenschaften / Altes Testament

» [ Kommunikation und Presse 28173

» [ Kulturanthropologie 1.620
Kunstgeschichte-Test 12
PRISMA + 157

» B 8422
UM-Presse-Test 27 @

Suche 352.322 Datensatze in 32 Pools.

O

Abbildung 41: Pools in, denen gesucht werden kann

2. Einfache Suche im freien Textfeld: Texteingabe mit Autovervollstandigung und Anzeige
von Vorschlagen, Kombination durch Und/Oder-Verknipfungen (Boolsche Operatoren)
(Abbildung 42).

< | Suche

& Ressourcen v

v riter | [

Suche 501.993 Datensatze in 96 Pools und 1 Objekttyp Gber 1 Instanz.

H v Sortierung: System-ID lad

o su
88 Soknackt man ein Chiffriengerat
e ~ B ki s s
64 g’
132
e
3 f 2
24 E 2 —
Gutenberg-Biiste, gerastert Sound and Anthropology... Trouvaillen: Artikel Tages... Sound and Anthropology... Trouvaillen: Ziircher Pol
153 Bilder #90 Bilder #129 Bilder #130 Bilder #131 Bilder #132
» Kommunikation und Presse » KO » Hochschule fiir Musik » Hi 408 S. » Hochschule fiir Musik » HfM 6 S. » Hochschule fiir Musik» HfM 3 S. » Hochschule fiir Musik » HfM 3 S,
1

S0 g Coroms

Sound and Phenomena: S...

Bilder #133
» Hochschule fiir Musik» HfM 5 S,

Sound and Anthropology...
Bilder #134
» Hochschule fiir Musik » Hi 148 S.

Sound and Phenomena: E...
Bilder #135
» Hochschule fiir Musik » HfM 4 S,

GUSAC Documentation: F...
Bilder #136
» Hochschule fiir Musik » HfM 3 S.

Abbildung 43: Einfache Suche

Sonstiges: Den Raum héren
Bilder #137
» Hochschule fiir Musik » HfM-AR¢
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3. Filter: Suche in Systemfeldern der Datensatze. Verknipfte Listeneintrdge kénnen Uber
Checkboxen selektiert werden (Abbildung 43).

iii
H

a:
Systemfelder

Poaol

IKM

Freigabestufe

POOLINTERN 35

OFFENTLICH 36

Sternchen

n

oAk 14.83

Dateityp
Bilder 351.860
Office & PDF 443
Sonstige 3
Video 5

Archive
Bilder

Epoche (KG)
spatbyzantinisc  13.349
h, 13.

Jahrhundert —

1453

mittelbyzantinisc  5.99
h,8.-12.

Jahrhundert

Gotik 4776
20. Jahrhundert

Romanik

19. Jahrhundert

spatantik, 3. - 5.
Jahrhundert

14, lahrhundert 2410

spatbyzantinisch, 2.308

13, Jahrhundert-

1453

Renaissance 2.297
Mehr...

Orte / Ereignis

Abbildung 43: Suchfilter

4. Anzeigeoptionen: Standard-, Text-, und Tabellenansicht der Treffer (Abbildung 44 und
45) und variabel in Gré3e, Format, Standard-Info (anzeigen oder nicht), Stil und Anzahl
der Treffer pro Seite (Abbildung 46 und 47).
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El=E = Sortierung: Bildn

| Anzeigeoptionen Standard
Mappen |

GroBe ) Klein
) Mittel
uchen o Gaob
Sehr groB
Format © Frillen
) Thumbnail
Ohne Rand
stil © Uberlage
Standard Info (v
Treffer je Seite 1000 v
Abbildung 44: Anzeigeoptionen
SLdl Il PIRg %]
Treffer je Seite 1000 e
1 L Archrve 5 10
Bilder =
50
Epoche (KG) 100
| spatbyzantinisc
250
h, 13.
Jahrhundert -
1453

1000
[ mittelbyzantinisc

Abbildung 45: Auswahl der Treffer pro Seite

Bilder

Objekttyp
Bilder

Abbildung 46: Textansicht der Trefferliste

29



Titel Kiinstler/ Kiinstlerin

Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Prasentation der ..
Prasentation der ...
Exkursion DGF
Infotafeln der Pra...
Infotafeln der Pra
Infotafeln der Pra.
Infotafeln der Pra

Inventarbuch: Eib,

Testoild

Inventsrliste: Bibli...  Baum, Julius (1282 - 1959)

Mainzer Tor, Entw...

Inventarbuch: &ib.
Liste: Blicher aus .,
Mainzer Tor, zwei..  Buschbeck, Heinrich (1779-1833)
Mainzer Tor, Entw...  Buschbeck, Heinrich (1779-1833)

Liste: Antiquariat,..

Abbildung 47: Tabellenansicht der Trefferliste

5. Expertensuche: Gezielte Suche in den einzelnen Feldern aus dem Erfassungsbereich oder
anhand weiterer Metainformationen, wie System-ID, etc. Wichtig ist dabei, dass die
Eingaben nicht automatisch lbernommen werden, sondern immer der Button ,In die Suche

ubernehmen® angeklickt werden muss (Abbildung 48).

Expertensuche P ES

Bilder (HKW)

System-ID

Zum Beispiel: 1 - 10,4546
Anderungshistorie
Tags

Tags | keine Tags ausgewdhit

Datei

Eigenschaften

genon

Titel

Kiinstler/ Knstlerinnen

Kiinstler/ Kiinstlerin

Rolle

+

Orte

Ort

Ereignis

Ergéinzung zum Ort / Locus

Inventarnummer

Zum Beispiel: 1 - 10,4546

+

Raninnan -

|| 2 Tastaturbetenle in die Suche tbemnehmen |

Abbildung 48: Expertensuche
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6. Sortierung: nach 1. und 2. und 3. Kriterium mit Angabe der Richtung (auf- oder
absteigend) und ggf. alphabetisch oder alphanumerisch sortiert, Eingrenzung bei
weiteren Optionen. Angabe ist durch Anklicken der Radiobuttons in den Kategorien
mdglich (Abbildung 49).

Sortierung Bilder
Feld 1. 2. 3. Richtung Optionen

System-ID -4
Poal

Standard Info

Anderungshistorie

Abbildungsnachweis / Quelle

Adressangaben

Akt | Szene

Alter Identifier

Aufnahmearten / Aufnahmeart

Aufnahmedatum

Bearbeitung

Bemerkung

Beschreibung

Bildname IMS O Aufsteigend ~ Alphanumerisch v
Bildreferenz

Copyright

Datei

Datierung

Datumsangabe

Dynastien / Herrscher / Dynastien /
Herrscher

Epoche (EGY) / Epoche (EGY)
Epoche (KA)

Epoche (KG)

A

Epochen (VA) / Epoche (VA)
Ereignis

Ergdnzung zum Fundort / Locus
Ergdnzung zum Ort / Locus
Exif-Aufnahmedatum

Fundort / Bereich / Fundstelle (V&) /
Fundort / Bereich / Fundstelle (VA)

Fundort / Bereich / Fundstelle (V&) /

Abbildung 49: Sortierung

Uber das Dreipunktmenii erreichen Sie die zusétzlichen Optionen: ,Alle Auswéhlen®, ,Seite
auswahlen®, ,Zurlicksetzen®, ,Vollbild“, ,Suche herunterladen®, ,Suche exportieren,
»ouche drucken (bis 1000 Datensatze mdglich), ,Script ausfuhren®, ,Auswahl per Link
teilen® (Abbildung 50). Ist ein Datensatz oder sind mehrere Datensatze ausgewahlt
kommen noch die Optionen ,Datensatz in Schnellanzeige®, ,Detailansicht® oder ,Vollbild
anzeigen®, ,Zu Mappe hinzuftigen®, ,aus Mappe entfernen®, ,Herunterladen®, ,Exportieren,

,Drucken®, ,Bearbeiten®, ,Kopieren* und ,Datensatz l6schen®, dazu (Abbildung 51).
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Abbildung 50:

Abbildung 51: Optionen im Dreipunktmeni mit ausgewéahlten Datensatzen

Alle auswihlen (bis 1000) I
Seite auswahlen

Zuriicksatzen
Vaollbild

Suche herunterladen...
Suche exportieren...
Suche drucken... (bis 1000)

Script ausfihren...

Link teilen..

Optionen im Dreipunktment

| suche 3

i@ Alle auswahlen (bis 1000) I

vollbild

xZ

& Suche herunterladen...

& Suche exportieren...

& Suche drucken... (bis 1000)
%)

(ad

Script ausfihren...

Link teilen...

Datensatz
Schnellanzeige
Anzeigen (Detailansicht)

Anzeigen (Vollbild)

Zu Mappe hinzufigen >

Aus Mappe entfernen >

Expartieren...

Drucken...

Bearbeiten >

o

o

xZ

=

e

& Herunterladen...
E3

=

&

2] Kopieren >
W

Datensatz laschen..

"
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Inhalte drucken
Es besteht die Moglichkeit Datensétze zu drucken. Um dies zu tun, klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf einen Datensatz und klicken dort auf ,Drucken® (Abbildung 52). Es 6ffnet sich
ein Auswabhlfenster. Hier gibt es zwei Moglichkeiten. In ,Eigene Layouts® kdnnen Sie eine
eigenes PDF-Template auswahlen, wenn Sie eines erstellt haben. Fir diese Funktion ist die
Einfuhrung eines PDF-Creators geplant. Fir die Option ,Standard-Layouts® fillen Sie, wenn
bendtigt, die Felder ,Titel”, ,Untertitel, ,Ful3zeile“ aus. Bei dem Feld ,Anordnung“ kénnen Sie
wahlen, wie viele Objekte pro Seite zu sehen sind (eins, zwei, vier, ein Raster mit 12 Objekten
oder eine benutzerdefinierte Anzahl). Bei , Typ“ kdnnen Sie zwischen der Detail-, der Text oder
der Standardansicht wéhlen. Bei der Bildgréke zwischen 100, 50 und 33%. Bei ,Zeilen”
konnen Sie flexibel oder je 1-4 wahlen. Bei ,Spalten” zwischen 1-3. Bei ,Auflésung® zwischen
hoch und niedrig. Zudem kdnnen Sie eigene Felder definieren, falls Sie nur bestimmte Felder
sehen mdchten (Abbildung 53 und 54).

@ schnellanzeige Musée des
) o Bilder #92
I © Anzeigen (Detailansicht) b KM » Abt
2 Anzeigen (Vollbild)
i [= Zu Mappe hinzufugen >
N @ Aus Mappe entfernen >

& Herunterladen..
& Exportieren...
Bilder #8271 =
b KR b Abt
# Bearbeiten >
] Kopieren >

Eb

Datensatz l&schen...

Druck-Optionen

Standard-Layouts

Bilder PDF-Template auswahlen

Abbildung 53: Druck-Optionen (Eigene Layouts)
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Druck-Optionen
standart Ly

Titel Gutenberg Images
Untertitel

FuBzeile

Anordnung Ein Objekt pro Seite
Typ Detail

BildgréBe 100%

Zeilen Flexibel

Spalten 1

Auflésung O Hoch Niedrig

Felder Felder auswihlen

Abbildung 54: Druck-Optionen (Standard-Layouts)

Export von Inhalten
Exporte aus Gutenberg Images lassen sich fiir alle Datensétze aus dem Bereich der

Datenverwaltung (Recherche, Mappen, Listen) erzeugen. Es gibt unterschiedliche

Mdglichkeiten einen Export anzulegen:

e Einzelner Datensatz (Rechtsklick im Suchergebnis und auf ,Exportieren® klicken)

e Auswahl mehrerer Datensatze durch Markieren (mit der rechten Maustaste gedriickt
und ,Exportieren” im Kontextmen)

e Mappen (Rechtsklick auf eine Mappe und ,Exportieren“ wahlen)

e Suche (Rechtsklick und ,Exportieren® anklicken im Suchergebnis)

Zum Erzeugen des Exports 6ffnet ein Dialog, in dem Angaben zum Export und Details zum

Ausfihren des Exports festgelegt werden (Abbildungen 55-57).
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Export (1 Datensétze) X

rweites Vorlagen v

Wahlen Sie pro Objekttyp und Feld aus, welche Dateien Sie exportieren wollen. Wahlen
Sie Ihre Einstellungen, die beim Export je Dateityp berticksichtigt werden sollen.

ateien

Dateien

Bilder

Datei 1% JPG

Dateitypen

&% Bilder  Original Original v
Variante Nein v
Metadaten-Mapping = - Standard - v
Eigene Variante

URLs

Diese Einstellung greift nur, wenn der CSV-, XML- oder JSON-Export auf der
Registerkarte "Daten” aktiviert ist.

Original Nein ~
Klein Nein v
Vorschau Nein v

o »

Abbildung 55: Export von Dateien (Dateien-Reiter)

Export (1 Datensatze) x

’ Dateien Erweitert

Wahlen Sie das Format fir den Export der Daten. Sie kéinnen die Auswahl der Felder
hier individuell anpassen und Einstellungen fir den Export ven URLs vornehmen.

Daten
C5V-Optionen CSV-Datei erzeugen

- Ohne Hierarchie - hd

Wahlen Sie eigen Eintrag, wenn Sie bei

hierarchischefr Objekttypen den kompletten Pfad
exportieren wollen, Dies gilt sowohl for den direkten
Export ven hierarchischen Listen, als auch far
verlinkte hierarchische Objekttypen.

| Alle Datenbanksprachen exportieren

Es werden nur die aktiven Datenbanksprachen [hres Benutzers
exportiert. Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn Sie alle verfigbaren
Datenbanksprachen exportieren mochten.

HML-Optionen | XML-Datei erzeugen
Eine XML-Datei pro Datensatz

Verlinkte Datensatze einbetten

Maximale Linktiefe zum Machlzaden (1-9)
- Standard - v
XML-Profil h
© | | M | Exportieren

Abbildung 56: Export von Dateien (Daten-Reiter)
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Export (1 Datensitze) x

| Dateien | Daten m Vorlagen v

Legen Sie hier die Details fiir den Exportvorgang fest.
Ausgabe
Paket-GréBe © 100 (Standard)

Unbegrenzt (alles in einem Ordner)
Dateiname © standard-Template

Original-Dateiname
Umfang Nur neue und veranderte Datensétze exportieren
Maskenauswahl

[ Eigene Masken auswahlen

Bilder Bilder (Presse) v

o =
Abbildung 57: Export von Dateien (Erweitert-Reiter)

Im Reiter ,Erweitert kbnnen Sie auswahlen, wie grol3 die exportierten Datenpakete sein
sollen, wie der Dateiname generiert werden soll und ob ggfs. eigene Masken ausgewahlt

werden sollen. Meist kann jedoch nur eine Maske ausgewahlt werden.

Wahlen Sie im Reiter ,Daten“ > ,CSV-Dateien erzeugen®, weiter unten kdnnen Sie auch
.Eigene Felder auswahlen“ anklicken und dann im nachsten Fenster die gewlnschten Felder
fur ihre Exportdatei zusammenstellen. Dies ist auch fur einen Export in XML mdglich
(Abbildung 58):

Benutzerdefinierte Felder fur CSV und XML X

Verdffentlichungen
Tags
Mappe I}
~ Bilder
= pool _pool
Objekt-ID
Version
[ Datei datei
*» [ Kategorie kategorie_musik
2 Titel titel
» Ort
» Genres

Aufnahmedatum

Abbildung 58: Export von Dateien (Felder definieren)

Datensétze aus Gutenberg Images konnen in den Formaten CSV, XML oder JSON exportiert
werden. CSV-Dateien kdnnen in Excel gedffnet werden, XML-Dateien in einem Editor. Ein Icon
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rechts oben Uber dem Editor 6ffnet nach dem erfolgten Export ein Dialogfenster, in dem der
aktuelle Status aller Exporte dokumentiert ist. Wie beim Herunterladen der Bilder, setzt sich
der Dateiname beim Export auch aus dem Poolnamen und der Nummer im Archiv zusammen.
Ein beendeter Export wird durch eine grune Ziffer iber dem Button der Ansicht der Download-
Ansicht angezeigt. Die Zahl variiert je nach Anzahl der Exporte, die dort bereit zum
Herunterladen sind (Abbildung 59).

@ g

Abbildung 59: Anzeige des abgeschlossenen Exports

Fur Mappen kann der Export Uber das Kontextmeni der Mappen oder Uber die Detailanzeige

fur eine Mappe erzeugt werden (Abbildung 60).

v Meine Mappen Systemfelder

v Freigege Mappe
[.'j -An¢ Q Inder Suche anzeigen

(48 123
& Im Vollbild zeigen ife

TER
SUCHEN Herunterladen...

<
LICH
LU X Exportieren...

= Drucken.. B
2. Hochladen...
* Freigabe...

PD

LI Prasentation...

4+ Neue Mappe unterhalb...
£ Einstellungen...
(& Umbenennen

= Mappe l&schen...

+

Abbildung 60: Mappen exportieren

37



Weitergabe von Inhalten
In Gutenberg Images ist es moglich, Bilder mithilfe von Links an andere Nutzer von Gutenberg

Images weiterzugeben. Hierfir gibt es verschiedene Mdglichkeiten.

Sie kdnnen in der Rechercheansicht auf das Dreipunktmeni am rechten oberen Rand klicken
und im Menu ,Link teilen“ auswahlen, um lhre Suche bzw. die Suchergebnisse zu teilen. Die
gleiche Funktion ist jedoch auch uber den Button mit dem Pfeil links neben dem
Dreipunktmen verfugbar. Wenn Sie eine dieser beiden Mdglichkeiten wéahlen, 6ffnet sich ein
weiteres Fenster, in welchem Sie einen Link zu den ausgewéhlten Datensétzen kopieren oder
teilen kdnnen. Der kopierte Link kann dann an anderer Stelle eingefugt werden. Wird ,Link
teilen ausgewahlt* 6ffnet sich Gutenberg Images in einem neuen Browserfenster und die im
Link enthaltenen Bilder werden angezeigt. Dies funktioniert jedoch nur, wenn der Nutzer
bereits angemeldet ist oder sich in Gutenberg Images anmeldet, was Uber den Anmeldebutton
mdglich ist (Abbildung 61 und 62).

imm. Seite auswahlen

Y ZFuriicksetzen
2 vollbild

Suche herunterladen...

X Suche exportieren...

= Suche drucken... (bis 1000}
—

¢ Script ausfihren..

T Filtern
Abbildung 61: Link teilen
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Link zur Suche

Mit Kopieren und Einfligen kann der Link kopiert und geteilt werden. € | >

Sie kénnen mit https://images.ub.uni-mainz.de/search/<suchwort>, direkt eine Volltext-

Suche starten.

Abbildung 62: Link teilen

Ebenso ist es mdglich, einzelne Bilder weiterzugeben. Klicken Sie auf einen Datensatz um die
Detailansicht des Datensatzes zu 0Offnen. Auch hier finden Sie am rechten oberen Rand,
sowohl einen Button mit einem Pfeil zum Teilen des Links, als auch die Option ,Link teilen“ im
Dreipunktmend. Sie konnen den Link kopieren oder teilen. Wenn Sie ihn teilen, 6ffnet sich ein

Browserfenster und Sie werden aufgefordert sich anzumelden (Abbildung 63).

Der gewlinschte Datensatz ist nur mit Login
verflgbar, melden Sie sich an, um den Datensatz

zu sehen.

Abbrechen

Abbildung 63: Aufforderung zur Anmeldung

Wenn Sie sich angemeldet haben, 6ffnet sich umgehend die Detailansicht des geteilten

Datensatzes.

Deeplinks
Deeplinks stellen eine weitere Moglichkeit dar, Inhalte zu teilen. Hierbei handelt es sich um

Links, welche auf die Inhalte in Gutenberg Images verweisen und von aul3en, z.B. einer

Webseite, verwendet werden konnen, um auf Unterebenen zugreifen zu kénnen.

So konnen in Gutenberg Images Datensédtze als XML exportiert und so in Websites
eingebunden werden und es ist ein schnelles Erreichen des gewilnschten Pools mdglich.
Deeplinks werden Uber den System-Nutzer “Deeplink” gesteuert und freigegeben. Geben Sie
dem System-Nutzer “Deeplink” die Datensatze frei fur die Deeplinks erzeugt werden sollen.
Hierfur figen Sie ihn einfach dem Pool zu, auf den er zugreifen soll bzw. fir welchen Sie die
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Verwendung von Deeplinks wiinschen. Im folgenden Screenshot wurde dies fur alle
Datensatze definiert (Abbildung 64).

Pools & & Root

w Alle Pools

Palmen

Persistent

Standard-Pool Aktiv  Benutzer/Gruppe Berechtigung Tag-Filter

Steine ~
/] & Deeplink v Berechtigungen anpassen Tags anpassen

Abbildung 64: Konfiguration Deeplink-Benutzer

Sollten Sie jedoch eine solche Freigabe-Moglichkeit nur fir ausgewdéhlte Datensétze
wulnschen, kdnnen Sie vorab ein Tag definieren, z.B. Tag “Deep-Link-Freigabe”. Anschliel3end
geben Sie den Tag am Tag-Filter an (Abbildung 66). Dann gilt diese Rechtezeile nur fir
Datensatze, an denen dieser Tag gesetzt wurde.

Nun kdnnen Sie dem Pool noch einen Kurznamen hinzufiigen, der dann im Deeplink erscheint.
Diese Option finden Sie ebenfalls im Pool, dem Sie den Deeplink hinzugefiigt haben und dort
unter der Registerkarte ,Allgemein®. Dort wahlen Sie einen Kurznamen und figen diesen dem
Feld ,Kurzname® hinzu (Abbildung 65).

Verantwortlicher & Root v
Name Kommunikation und Presse DE
Ansprechpartner ﬁﬁ ~
Beschreibung DE
(Markdown)

Referenz

Kurzname KOM

Export-Profil fiir Vom Pool " Alle Pools" v
Dublin-Core

Export-Profil fiir Vom Pool " Alle Pools" v
Bilder

Import-Profil fiir Vom Pool " Alle Pools" v
Bilder

Erstellt 13.07.2021 22:18:53

Zuletzt gedndert 03.05.2022 12:16:42

Abbildung 65: Kurznamen hinzufligen
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Der Deeplink-Beutzer wurde nun einem Pool hinzugefigt (Abbildung 66).

Pools

Pools Einstellungen

w Alle Pools
Geo
>
Musik i
2 Benutzer/Gruppe Berechtigung Tag-Filter 4
Pressestelle

Standard-Pool

W PRESSE R+D . Berechtigungen anpa

UNIVERSITATSINTE

W PRESSE R+D eingeschrinkt v Berechtigungen anpasser

UNIVERSITATSINTE
OFFENTLICH

& DeepLink v Berechtigungen anpasse

* | - 2 n Berechtigungen {ibergeordneter Pools ignorierer

Abbreche

Abbildung 66: Deeplink-Benutzer wurde hinzugefligt

Dem Deeplink-Benutzer kdnnen bestimmte Berechtigungen erteilt werden (Abbildung 67).

Abbildung 67: Berechtigungen fur Deeplink-Benutzer

Ist der Deeplink angelegt, ist er in der Recherche zu sehen. Sie sehen ihn, wenn Sie auf
Ressourcen klicken, den betreffenden Pool auswahlen und mit der Maus auf das erscheinende
kleine i halten. Wenn Sie auf den Link klicken, gelangen Sie per Link in den Pool. Allerdings
mussen Sie sich erneut anmelden. Nach Anmeldung sieht der Link dann aus, wie im
Screenshot zu sehen (Abbildung 68). Er fihrt direkt in den Pool und der Kurzname, in diesem

Fall ,KOMY, ist am Ende zu sehen (Abbildung 69).
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& Ressourcen

4 IKM 350600 (O a
IMB - Presse 1059 @

» [ Institut fir 74500 @©
Altertumswissenschaften

» Institut flr Organismische und 7872 @©
Molekulare Evolutionsbiologie

» Institut fir Politikwissenschaft 9175 @

» [ | Kath. Theologie / Prakt. 230 @
Theologie / Liturgiewissenschaft

» | Kath. Theologie / Bibl. 319 @
Wissenschaften / Altes
Testament

» B Kommunikation und Presse 28173

4 Kulturanthropolod

Ansprechpartner Stoppel, Martina
Kunstgeschichte-TRIERR https://images-testub.uni-mainz.de/pool/K &

PRISMA + oM
Standard-Pool 1 [©)

» | UB 25 @
UM-Presse-Test 27 D~

Suche 25.261 Datensétze in 1 Pool.

Abbildung 68: Deeplink in Ressourcen

e X | ID Gutenbe X | ID Gutenbe X ID Gutenbe X

%) https://images-test.ub.uni-mainz.de/pool/KOM

Abbildung 69: URL mit Kurznamen

Links zu Bilddateien bzw. deren Originaldatei und Versionen kénnen auch geteilt werden und

diese dort direkt heruntergeladen werden. Dies ist in der Detailansicht eines Bilds im

Dreipunktmend unter , Teilen neben der Dateiansicht mdglich (Abbildung 70).
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info

Rom
Bilder M

» Pressestelle

Trevi_001.JPG

pg mage, 3024 x 4032 ¢

Phone SE &l In Vorschau anzeigen

& Original Herunterladen

Alige #* Tailen
3

# Versionen

Titel
Rom

System-iD 51 Pool» Pressestelle  Objekttyp Silder

Letzte Anderung 78 04 2022 11124 Version 2

Abbildung 70: Bilddateien teilen

Wurde ,Teilen® angeklickt, 6ffnet sich ein Fenster mit den verschiedenen Versionen des Bilds,
die in der Datenbank vorhanden sind. Die Links zum Teilen sind jedoch noch nicht freigegeben,
dies geschieht tUber den Deep-Link-Nutzer, dem die Freigabe gestattet werden muss. Ist die
Freigabe von Links Uber den Deeplink-Benutzer erflillt, konnen die Links zu jeder Version des
Bilds sowohl kopiert als auch geteilt werden (Abbildung 71).

- Link teilen X

pleren: https://uni-mainz-bilder.5.easydb.de/api/vi/objects/uuid/db1b0654-5a-

B26d-8a09de331e7c/file/id/1003146531/file_version/name/original Download  Format  DateigréBe  Breite  Héhe
Original @ S rg 3smB 4032 3024
250px @ _ rg 41K8B 250 333
1000px Vil ad rg 182 K8 750 1000
2000px il ad & pg 600 KB 1500 2000
Original @ . g pg 19 M8 3024 4032

(formatiert)
Die Freigaben der Links erfolgen mit dem Deep-Link-Banutzer, Sollten einige URLs hier als nicht

verfUgbar erscheinen, llegt das daran, dass diese nicht freigegeben sind, Bitte stellen Sie auch sicher
dass die Verwendung von Deep Links in der Basis-Konfiguration erlaubt ist

Fertig

Abbildung 71: Links zu Dateien teilen
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Es ist ebenfalls mdglich, Datenséatze per Deeplink zu teilen und diese im XML-Format in eine
Website einzubinden. Dies funktioniert folgendermalRen: Wahlen Sie wieder ,Link teilen“ Gber
den Pfeil-Button oder das Dreipunktment am rechten oberen Rand eines Datensatzes aus.
ausgewahlt Es o6ffnet sich wieder das Fenster, in dem der Link kopiert und geteilt werden
kann. Hier wahlen Sie Deeplink (XML) und dort die entsprechende Option. Es 6ffnet sich ein
neues Browserfenster und der Datensatz wird im XML-Format angezeigt (Abbildung 72 und
73).

Link teilen

Typ

Web

Deep-Link (XML)

Abbildung 72: Datensétze teilen

Link zur Suche

Mit Kopieren und Einfligen kann der Link kopiert und geteilt werden, g

Sie kbnnen mit https://uni-mainz-bilder.5.easydb.de/search/<suchwort>, direkt eine

Volitext-Suche starten.

Abbildung 73: Datenséatze teilen

Mappen
Als Mappen werden in Gutenberg Images Zusammenstellungen von Bildern bezeichnet,

welche von den Benutzern erstellt und schlief3lich geteilt werden kénnen.

1. Mappen erstellen und I6schen
Authentifizierte Benutzer kénnen in der Schnellanzeige in der Recherche tber den + -Button
neue Mappen erzeugen. Mit - kann eine im Schnellzugriff markierte Mappe wieder entfernt

werden. Markierte Datensatze kénnen aus der Trefferanzeige per Drag & Drop in die Mappe

gezogen werden.
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Es besteht die Mdglichkeit, direkt aus der Trefferanzeige der Recherche heraus eine Mappe
zu erstellen. Hierfir muss eine Auswahl von Treffern markiert und mit einem Klick auf einen
Datensatz mit der rechten Maustaste das Kontextmen( aufgerufen werden. Hier kbnnen Sie
das Bild zu einer Mappe hinzufligen und sehen (in weiterem aufklappendem Meni) welche
Mappen es gibt. In diesem Menl kdnnen Sie eine Mappe erstellen oder das Bild aus einer
Mappe entfernen und sehen dort ebenfalls vorhandene Mappen, die Sie auswahlen kbénnen.
Diese Funktionen sind nur verfigbar, wenn Sie die Mappe neu erstellen. Ansonsten fligen Sie
ein Bild zu einer vorhandenen Mappe hinzu, indem Sie dieses auswahlen oder mehrere Bilder
markieren und dieses bzw. diese per Drag and Drop in die gewiinschte Mappe in der Leiste

am linken Rand ziehen.
T G R

MAPPEN Y Fi

v Meine Mappen Systen

(3 Testmappe 0

v Freigegebene Mappen

[ - Andreas Thiel 3.386
G 123 2 e
SUCHEN Alte

> Gespeicherte Suchen

Abbildung 74: Mappe auswéahlen
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2. Mappen im Detail

Recherche

Finder < || @9 cco s

»Q Suche

O est

P TestTU 2
Thema Gelb

» ) upload-Mappe

Abbildung 75: Detailansicht in Mappe

Unter den dynamischen “Such-Mappen” in der Recherche befinden sich Ihre eigenen Mappen
und von anderen Benutzern freigegebene Mappen. Bei Linksklick auf ,Meine Mappen* oder
~Freigegebene Mappen® werden alle Mappen angezeigt oder verborgen. Halten Sie dabei
noch gleichzeitig die Strg-Taste, werden auch alle hierarchisch untergeordneten Mappen in
dem Baum geoffnet. Durch Klick auf eine Mappe mit der linken Maustaste, wird der Inhalt der
Mappe rechts im Detail angezeigt. Durch Doppelklick auf einen Datensatz wird die
Detailansicht gedffnet. In der Anzeige Uber dem Inhalt der Mappe befindet sich auch der Split-

Button (,Doppelte Ansicht schlielen®), mit dem die Suche neben der Mappe gedffnet wird.

3. Funktionen im Kontextmendi
Mit einem Rechtsklick auf eine Mappe 6ffnet sich das Kontextmeni mit Funktionen fur die

Mappe. Markieren Sie Datenséatze in der Mappe und 6ffnen von hier aus mit der rechten
Maustaste das Kontextmenu, werden zusétzliche Funktionen fir die Datensatze angezeigt.
Uber die Toolbar oberhalb der Detailansicht fiir die Mappe sind einige der Funktionen auch

aufrufbar.
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Recherche

Finder

Z| 38 6 ausgewshit. | X 287

Abbildung 76: Kontextmeni in Mappe

Fur Mappen stehen folgende Funktionen Uber das Kontextmeni (per Rechtsklick auf das
Dreipunktmenii am rechten oberen Rand erreichbar) bereit:

Alle auswéhlen (markiert alle Datensatze, die sich in der Mappe befinden)

In der Suche anzeigen (erzeugt ein Suchelement in der Suche und zeigt die lokalen
Inhalte der Mappe als Treffer an. Die Suche kann anschlieBend um noch weitere
Suchelemente erweitert werden)

Im Vollbild anzeigen (zeigt die Inhalte der Mappe in Gutenberg Images im
Vollbildmodus an, und 6ffnet die Ansicht als Browser-Vollbild)

Herunterladen (ladt die Dateien der Mappe herunter. Es 6ffnet sich ein Auswahldialog,
in dem Einstellungen fur den Download vorgenommen werden kénnen wie das Format
oder der Dateiname)

Exportieren (6ffnet das Export-Meniu zum Exportieren der Mappe).

Drucken (6ffnet den Drucken-Dialog fir alle in der Mappe enthaltenen Datenséatze. Fur
den Druck kénnen die Detailansicht oder die Text-Ansicht und eine hohe oder niedrige
Auflésung gewahlt werden)

Hochladen (ladt Dateien von Ihrem Computer in die Mappe hoch)

Freigabe (6ffnet das Freigabe-Menu fur die Mappe, dariber kénnen Sie die Mappe
anderen Benutzern von Gutenberg Images zur Verfugung stellen, die Mappe per E-

Mail freigeben oder einen anonymen Link zu der Mappe erzeugen)
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Prasentation (alle Dateien aus der Mappe werden geladen, es kann eine Prasentation
mit diesen erstellt werden)

Mappe kopieren (Mappe wird kopiert, enthaltene Présentation wird mitkopiert,
Freigabe- und Upload-Einstellungen werden nicht kopiert)

Neue Mappe unterhalb... (erzeugt eine neue, leere Mappe unterhalb dieser Mappe)
Einstellungen (6ffnet das Meni im Reiter ,Allgemein® fir Einstellungen zur Mappe)
Umbenennen (Name der Mappe andern)

Mappe I6schen... (I6scht eine Mappe, die Datensatze in der Mappe werden dabei
jedoch nicht geléscht, sondern bleiben in Gutenberg Images auffindbar)

Sind in der Mappe Datensatze ausgewahlt, erscheinen folgende Funktionen:

Auswahl im Vollbild anzeigen (zeigt markierte Datensatze im Vollbildmodus an)
Auswahl in Mappe (neue Mappe mit ausgewahlten Datensétzen erzeugen)

(x) Datensatze entfernen (entfernt markierte Datensatze aus der Mappe, die
Datenséatze sind jedoch weiterhin in Gutenberg Images verfligbar. Hier ist Vorsicht
geboten: Wird versehentlich ,Datensatz I6schen® ausgewahlt, wird der Datensatz
vollstdndig aus Gutenberg Images geldscht).

Herunterladen (l&dt ausgewahlte Dateien der Mappe herunter, ein Auswahldialog

offnet sich, in dem Einstellungen fiir den Download vorgenommen werden kdénnen)

Exportieren (6ffnet das Export-Menli zum Exportieren der markierten Datensétze in

der Mappe)

Drucken (6ffnet den Drucken-Dialog fir in der Mappe markierten Datensétze. Fur den
Druck kann die Detailansicht oder die Text-Ansicht und eine hohe oder niedrige
Auflésung gewahlt werden.

Bearbeiten (6ffnet den Editor zum Bearbeiten eines Datensatzes im Vollbild oder

neben der Suche)
Gruppeneditor (6ffnet den Gruppeneditor zum Bearbeiten der markierten Datensétze)
Datensatze I6schen (I6scht alle markierten Datensatze in Gutenberg Images), danach

stehen die Datenséatze in Gutenberg Images nicht mehr zur Verfligung
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4. Freigaben von Mappen
Eine Mappe kann anderen Benutzern von Gutenberg Images freigegeben werden. Dies sind

Benutzer mit einem JGU-Account oder Benutzer einer Gruppe in Gutenberg Images. Die

Benutzer mussen allerdings dafir Zugriff auf den jeweiligen Pool haben, um die Bilder in der

Mappe auch ansehen und herunterladen zu kénnen oder die Bilder missen 6ffentlich sein, um

auch Nutzern ohne Account Links fur den anonymen Zugriff auf die Mappe zu senden und die

Mappe zu teilen.

7 Mappe: CCO Bilder X

Benutzer/Gruppe Vordefinierte Berechtigungen Ende E-Mail Link Optionen

Anonyme Benutzer v -~

b6736f8f-cbab-487a-8ad4-59a56a052ach

<
G

-~
-~
-

nn@programmfabrik.de | v

+ v & Berechtigungen (ibergeordneter Mappen ignorieren.

Abbildung 77: Mappe freigeben

In der Spalte ,Benutzer/Gruppe* wird angegeben, wem die Mappe freigegeben werden soll.

Ein Klick auf den Button mit dem Plus-Zeichen erméglicht das Hinzuftigen von Adressaten flr

die Freigabe, ein Klick auf das Minuszeichen und eine Auswahl der jeweiligen Spalte entfernt

diese. Klickt man auf das Plus-Zeichen gibt es folgende Funktionen:

Benutzer/Gruppe/E-Mail: Erstellt eine neue Freigabe fir diese Mappe. Suchen Sie
den Benutzer, die Gruppe oder die E-Mail, fur die Sie die Mappe freigeben méchten.
Wenn Sie eine E-Mail eingeben, die noch nicht in Gutenberg Images hinterlegt ist,
haben Sie die Mdglichkeit fur diese E-Mail einen neuen Benutzer anzulegen. Dazu
missen Sie noch die Sprache flr diesen Benutzer festlegen. Eine Freigabe fir die
Systemgruppe Anonyme Benutzer ermdglicht einen nicht authentifizierten Zugriff auf
die freigegebenen Inhalte. Die Inhalte missen allerdings daftr offentlich sein, um
angesehen werden zu kdnnen. Ebenso muss dieser Benutzer im Rechtemanagement
konfiguriert sein. Beim Aufruf von Gutenberg Images werden die Inhalte dann
angezeigt, ohne dass sich der Benutzer dafir anmelden muss. Der Link kann zur
Weitergabe genutzt werden. Die Inhalte sind jedoch auch ohne den Link erreichbar, da

sie fur den offentlichen Bereich freigeschaltet sind.
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Link erzeugen fir externen Zugriff: Fir diese Art der Freigabe wird ein
Pseudobenutzer mit einer ID angelegt und ein Link generiert. Die freigegeben
Datenséatze sind nur Uber diesen Link erreichbar. Der nicht authentifizierte Zugriff auf
diese Mappe erméglich dem Benutzer, auf die freigegeben Daten zuzugreifen, ohne
sich anmelden zu missen oder eine E-Mail preiszugeben. Der Link muss manuell z.B.
per E-Mail an den Adressaten weitergeben werden. Klicken Sie auf das Symbol mit
dem geschwungenen Pfeil nach rechts, um den Link anzuzeigen und fir die
Weitergabe zu kopieren. Die Bilder mussen dafur allerdings 6ffentlich sein oder im Pool
muss anonymer Zugriff erlaubt sein. Ein Klick auf den Button mit dem ,Minus-Zeichen®

entfernt die Freigabe. Sie miussen vorher die entsprechende Zeile markieren.

Vordefinierte Berechtigung: In diesem Pulldown-Feld wahlen Sie aus, welches Recht
fur diese Freigabe erteilt wird. Beachten Sie, dass diese Rechte vom Administrator von
Gutenberg Images vorkonfiguriert werden. Es wird der Name der Berechtigung
angezeigt, nicht jedoch die Einstellungen im Einzelnen. Fir jede Berechtigung kann
der Administrator einen erklarenden Text hinterlegen, der als Tooltip erscheint, wenn
Sie mit dem Mauszeiger langer auf der jeweiligen Berechtigung verweilen.

Ende: Terminierung der Freigabe. Geben Sie das Datum ein, an dem die Freigabe
enden soll. Das Datum kann auch mit einer Uhrzeit angegeben werden. Die Eingabe
erfolgt ohne Trennzeichen im Format dd.mm.yyyy & hh:mm (00:00-23:59),
z.B. 12.12.2012 12:12.

E-Mail: Wenn diese Funktion durch das Setzen von Haken aktiviert ist, wird der
Benutzer oder die Gruppe per E-Mail Uber die Freigabe informiert. Sie kdnnen im
Experten-Meni eine personliche Nachricht erganzen. Beachten Sie, dass diese E-Mail
verschickt wird, nachdem Sie gespeichert haben. Beim nachsten Aufruf der ,Teilen-
Oberflache” erscheint die Checkbox wieder leer. So haben Sie die Mdglichkeit, erneut

eine E-Mail zu verschicken.

Generierter Link: FUr Freigaben des Typs ,Link erzeugen flr externen Zugriff’ sind
die geteilten Datensatze nur Uber diesen Link erreichbar. Fir andere Typen von
Freigaben kann der Link optional verwendet werden. Die Freigabeeinstellungen

miissen immer erst gespeichert werden, bevor der Link kopiert wird.
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Freigaben wirken sich auch auf alle untergeordneten Mappen aus, wenn flr diese nicht
.Berechtigungen Ubergeordneter Mappen ignorieren* aktiviert ist. Die Freigabeeinstellungen

missen gespeichert werden, bevor der Link zur Freigabe kopiert wird.

5. PIN-Code
Fur Mappen kénnen PIN-Codes vergeben werden, um den Zugriff auf die Inhalte der Mappen

zusatzlich zu schitzen. Beim Offnen der geschitzten Mappe muss der Nutzer den fur diese
Mappe eingetragenen PIN-Code eingeben. Andernfalls kann er nicht auf die Inhalte der Mappe

zugreifen.

Zusatzlich zum PIN-Code muss allerdings eine Freigabe erteilt werden, damit der Nutzer die

Mappe in seinem Schnellzugriff sieht.

Diese Funktion eignet sich beispielsweise fur die Freigabe von Kursmappen. Wenn einem
festen Benutzerkreis eine Mappe freigegeben werden soll, diese Personen aber nicht Uber
eine Gruppe in Gutenberg Images identifizierbar sind (und man die Freigabe nicht jedem
Benutzer einzeln erteilen will), kann man eine Mappe an die Gruppe “Alle Benutzer” oder z.B.
“Studenten” freigeben und zuséatzlich einen PIN-Code vergeben. Den Namen der Mappe und
den PIN-Code kann man anschlie3end in der Vorlesung bekannt geben.

6. Experten-Popover fiir Freigaben
Freigaben konnen im Experten-Popover mit zusétzlichen Funktionen ausgestattet werden.

Klicken Sie dazu bei der Freigabe auf den Menu-Button unter der Uberschrift Optionen auf der

rechten Seite, um das Experten-Popover zu 6ffnen. Hier kénnen folgende Einstellungen
getroffen werden:

- Aktiv: Ist dieses Kastchen aktiviert, ist die Freigabe aktiv. Nutzen Sie diese Checkbox,

um eine Freigabe voribergehend zu deaktivieren. Benutzer werden Uber diesen

Vorgang nicht informiert

- Benutzer/Gruppe/E-Mail/Anonym: Hier wird angezeigt, flir wen die Freigabe gilt. Bei
anonymen Freigaben erscheint ein Hash-Key der keine weitere Bedeutung hat und der

Absicherung des Zugriffs dient.

- Beginn: Zeitpunkt wann eine Freigabe aktiv wird. Wenn nicht gesetzt, ist die Freigabe

sofort nach dem Speichern aktiv.

- Ende: Zeitpunkt bis wann eine Freigabe aktiv bleibt. Wenn nicht gesetzt, bleibt die

Freigabe immer aktiv.
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Persistent: Mappen konnen mit der Checkbox ,Rechte Ubergeordneter Mappen
ignorieren” eigene Freigaben deklarieren. Wenn Sie Persistent gesetzt haben, kann
diese Freigabe in untergeordneten Mappen auch durch diese Einstellung nicht mehr
deaktiviert werden.

Link zum Weitergeben: Fur anonyme Freigaben erscheint hier ein Link, der
weitergegeben werden kann. Klicken Sie auf den Button mit dem Weiterleitungspfeil,

um den Link in einem neuen Browser-Fenster auszuprobieren.

E-Mail senden: Ist dieser Kasten aktiviert, erhdlt der Nutzer (sofern eine E-Mail

hinterlegt ist) eine E-Mail mit dem Link zu dieser Mappe.

Nachricht: Optionaler Text, der beim Versenden einer E-Mail mit versendet wird.

Vordefinierte Berechtigungen: Wurden in Gutenberg Images vordefinierte
Berechtigungen fir Mappen eingerichtet, erscheinen diese hier und kdnnen
ausgewahlt werden. Wurde eine vordefinierte Berechtigung ausgewahlt, missen keine

weiteren Berechtigungen definiert werden.

Individuelle Berechtigungen: Benutzer die Uber das Systemrecht “Root-
Recht” oder “Individuelle Berechtigungen bei der Freigabe setzen” verfiigen, kénnen
bei der Freigabe nachfolgende individuelle Berechtigungen vergebe. Es gibt folgende

individuelle Berechtigungen:

Datenséatze ansehen: Der Nutzer darf die Datensétze dieser Mappe ansehen.

Datensatze ansehen & bearbeiten: Der Nutzer darf die Datensatze dieser Mappe

ansehen und bearbeiten.

Datenséatze ansehen, bearbeiten & l6schen: Der Nutzer darf die Datensétze dieser

Mappe ansehen, bearbeiten und léschen.

Datensatze in die Mappe ziehen: Der Nutzer darf weitere Datensatze aus Gutenberg

Images in die Mappe ziehen

Datensatze aus der Mappe entfernen: Der Nutzer darf Datensatze aus der Mappe

entfernen.
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Datensatze direkt in der Mappe erzeugen: Handelt es sich um eine Upload-Mappe,
kann der Nutzer Datensatze direkt in der Mappe erzeugen, z.B. per Drag & Drop vom
lokalen Computer direkt in die Mappe ziehen.

Versionen ansehen: Definiert, welche Versionen der Nutzer ansehen darf.

Versionen herunterladen: Definiert, welche Versionen der Nutzer herunterladen darf.

Datei hochladen: Wenn Datensatze direkt in der Mappe erzeugen aktiviert ist, wird

hier definiert, welche Dateitypen der Nutzer hochladen darf.

Mappe ansehen: Der Nutzer darf diese Mappe sehen.

Mappe ansehen & bearbeiten: Der Nutzer darf diese Mappe ansehen und die

allgemeinen Einstellungen bearbeiten.

Mappe ansehen, bearbeiten & l6schen: Der Nutzer darf diese Mappe ansehen, die

allgemeinen Einstellungen bearbeiten und diese Mappe l6schen.

Berechtigungen der Mappe bearbeiten: Der Nutzer darf die Berechtigungen der
Mappe bearbeiten.

Untermappe erzeugen: Der Nutzer darf weitere Mappen unterhalb dieser Mappe

erstellen.

7. Einstellungen
Der Dialog fur Einstellungen zur Mappe ist derselbe Dialog wie bei den Einstellungen zum

Teilen der Mappe, nur das der Reiter Allgemein aktiv ist.

Allgemein

Auf diesem Reiter sind allgemeine Einstellungen fur die Mappe verfligbar.

Anzeigename: Anzeigename der Mappe, mehrsprachig

Beschreibung: Beschreibung der Mappe, mehrsprachig, wird dem Benutzer beim

Betrachten der Mappe im Mappen-View angezeigt.

Kurzname: Vergeben Sie hier einen eindeutigen Kurznamen fiir die Mappe

Referenz: Vergeben Sie hier eine eindeutige Referenz fir die Mappe um diese z.B.

Uber die APl ansprechen zu kénnen.

53



- Link zu dieser Mappe: Der Deep-Link zu dieser Mappe, benutzen Sie den Link, wenn
Sie fir sich selbst ein Bookmark auf diese Mappe setzen wollen oder jemandem einen
Link weitergeben wollen, der ebenfalls Zugriff auf diese Mappe hat.

Da Gutenberg Images mit einem flexiblen Datenmodell arbeitet, missen Sie konfigurieren, in
welchem Objekttyp, Pool und in welchem Feld die hochgeladenen Dateien landen sollen.
Dabei kann ein Import-Mapping konfiguriert werden. Um einen Workflow zu starten, kénnen
Sie den Datensatzen auf3erdem voreingestellte Tags zuordnen.

Fur jede hochgeladene Datei wird genau ein Datensatz erzeugt. Mappen, die flr den Upload

konfiguriert sind, erscheinen mit einem Upload-Symbol.

- Objekttyp: Der Objekttyp, fir den der Datensatz erzeugt wird.

- Pool: Der Pool, mit dem der Datensatz verknupft wird.

- Maske: Wahlen Sie die Maske aus, um ein Feld festzulegen, mit welchem die Datei
verknlpft wird.

- Feld fir Datei: Wahlen Sie das Feld aus, mit dem die Datei verknupft wird. Hierbei
wird auch der Import von Serienbildern und Versionen unterstiitzt.

- Metadaten-Mapping: Das Mapping, welches fur den Import verwendet wird.

- Versionen erkennen: Wahlen Sie aus, ob der Hotfolder gleiche Dateinamen mit
verschiedenen Endungen als Versionen derselben Datei betrachten soll.

- Serien erkennen: Wahlen Sie aus, ob der Hotfolder Serien (zum selben Datensatz
gehorende Bilder) anhand von Dateinamen erkennen soll. Dies funktioniert nur, wenn
in Feld ein Dateifeld innerhalb eines Mehrfachfelds oder innerhalb eines verlinkten
Objekts ausgewabhilt ist.

- Aktion: Der Hotfolder kann fur jede Datei neue Datensatze in Gutenberg Images
anlegen oder bereits vorhandene Datensétze aktualisieren.

- Neue Datenséatze anlegen: Mit dieser Option werden fir alle Dateien, die im Hotfolder
abgelegt werden, neue Datensatze angelegt.

- Vorhandene Datenséatze aktualisieren: Mit dieser Option wird fur die im Hotfolder
abgelegten Dateien gepriift, ob bereits ein dazugehériger Datensatz in Gutenberg
Images vorhanden ist. Dieser wird entsprechend der nachfolgenden Konfiguration
aktualisiert.

- Neue Datensatze anlegen und vorhandene aktualisieren: Mit dieser Option werden
vorhandene Datensétze aktualisiert und fur alle Dateien, zu denen keine Datensétze

gefunden wurden, neue Datensatze angelegt.
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Feld fir den Dateinamenabgleich: Dieses Feld steht nur zur Verfiigung, wenn unter
LAktion” entweder ,Vorhandene Datensatze aktualisieren” oder ,Neue Datensatze
anlegen und vorhandene aktualisieren” ausgewahlt wurde. Um die im Hotfolder
abgelegten Dateien mit einem vorhandenen Datensatz zu verknipfen, wahlen Sie hier
das Feld in Gutenberg Images, welches fir den Abgleich mit dem Dateinamen
verwendet werden soll.

Verhalten bei bereits vorhandenen Dateien: Wenn Datensétze mit Dateien
aktualisiert werden sollen, dann muss gewahlt werden, was geschehen soll, wenn der
Datensatz bereits eine Datei enthélt.

Datei anhédngen: Wenn Sie ihre Dateien in einem Mehrfachfeld verwalten, werden die
Dateien aus dem Hotfolder mit dieser Option im Mehrfachfeld erganzt.

Neue Version der Datei anlegen: Die Datei aus dem Hotfolder wird dem Datensatz
als zusatzliche, neue Version hinzugefigt.

Datei ersetzen: Die Datei aus dem Hotfolder ersetzt die bereits im Datensatz
enthaltene Datei.

Neue Version der Datei anlegen und als bevorzugte Version setzen: Die Datei aus
dem Hotfolder wird dem Datensatz als zusatzliche, neue Version hinzugefiigt und als
bevorzugte Version gesetzt, sodass sie in Gutenberg Images angezeigt wird.

Verweigern: Die Datei aus dem Hotfolder wird abgelehnt.

Tags: Legen Sie die Tags fest, die fiir den neu erzeugten Datensatz gesetzt werden.

Um den Hotfolder-Ordner auf einem MAC zu 6ffnen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1.
2.
3.

Alle “\” durch “/” ersetzen,
“@SSL” entfernen,

“https:” an den Anfang stellen,

Im Finder mit CMD + “K” oder “Gehe zu | Mit Server verbinden” den Hotfolder als Verzeichnis

einbinden.

Kontakt
Falls Sie noch Fragen haben sollten, wenden Sie sich an das Support-Team von Gutenberg

Images (gutenberg-images@ub.uni-mainz.de). Weitere Informationen finden Sie zudem auf

der Webseite von Gutenberg Images.
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